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Suur osa kirjalikke tekste valmib praegusel ajal arvutis. Kui kisitsi
kirjutamise puhul v6ib kahe sdna v6i séna ja mone siimboli vaheline
tithik olla tisna suvalise pikkusega, siis arvutikirjas tihistab seda vahet
vastav mark. Tavaliselt ei pane me seda tihelegi, sageli ei pea ka selle
oiget kasutusviisi oluliseks. Kui aga liitia tiihik valesse kohta, torkab
see kohe silma, vahel isegi muudab lause tihendust.

Siinne kirjutis heidab pilgu probleemidele, mis tiihiku kasutuses
ette tulevad, ning piitiab seekorval votta kokku soovitusi, mis on selle
teema kohta fikseeritud eesti digekeelsusallikais, eeskitt ,,Eesti keele
kisiraamatus” (2. triikkk 2000)! ja reeglikogumikus ,,Eesti ortograa-
fia” (4. triikk 2005)2.

1. Kirjavahemargid
1.1. Punkt

Koma, punkti, kooloni, semikooloni, kiisimirgi ja hiitiumirgi ette
lauses tithikut ei panda, vaid need jirgnevad vahetult sénale; nende
jarel on aga alati tithik. Enamjaolt seda reeglit ei rikuta, kuid on siiski
tiitipjuhud, mille puhul kipub 6ige kasutuskord ununema. Sageli te-
hakse vigu kuupievade ja aastaarvude kirjutamisel.

Reegli jirgi tuleb jitta tithik ka parast kuupdevaarvu jirel olevat
punkti, kui kuu on kirjutatud sénaga, samuti kiib tiihik aastaarvu
jarel oleva punkti taha, olenemata sellest, kas sona aasta on vilja
kirjutatud voi lithendatud:

! M. Erelt, T. Erelt, K. Ross, Eesti keele kisiraamat. Teine, tiiendatud
tritkk. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, 2000.

2 T. Erelt, Eesti ortograafia. Neljas, tdiendatud triikk. Tallinn: Eesti Keele
Sihtasutus, 2005.



Siindinud 15. mirtsil 1961. aastal Tallinnas, 16petanud 1984 Tartu ili-
kooli eesti filoloogina.

Sotsiaalministri 13. detsembri 2002. a miirus nr 144 arstliku ekspertii-
si otsuse vormi kohta

Kui kuu on tihistatud Rooma numbriga, kirjutatakse see molemalt
poolt lahku:

XII 6iguskeelepiev peeti 8. XII 2004 Tallinnas.

Libinisti araabia numbritega viljendatud kuupievaarvu sisse tiihi-

kuid ei kii:
Leping on sélmitud 12.07.2000. a.
Seltsi litkmeid oli 20.03.2003 seisuga 578.

Sama {ildreegel, mille kohaselt néuab punkt enda jirele tiihikut,
kehtib ka eesnimede lithendamisel (enamasti ei soovitata eesnimesid
kill tildse liihendada®). Seega on oige: A. Virnik, P-E. Rummo,
E R. Kreutzwald. Nimetihti voib kirjutada punktita kokku, nagu nii-
teks AV, P-ER, FRK, v6i punktiga lahku A. V., P-E. R., E. R. K.

Punkt voib esineda ka lithendis, mis on saadud sénaiihen-
dist. Sonavahet mirkivad punktid, mis selliste lithendite sisse pan-
nakse (kui lithend langeks muidu kokku méne eestikeelse sonaga), ei
noua enda jirele tithikut: k.a ’kdesoleval aastal; kaasa arvatud’,
s.0 ’see on’, v.a ’viga austatud; vilja arvatud’, e.m.a ’enne meie
ajaarvamist’.

Eesti lithendite kohta 6eldu ei laiene voorkeelsetele lithenditele,
nende puhul tuleb lihtuda vastava keele tavast, niiteks kirjutatakse
ladina liithendeid eesti keeles 16pupunktiga ja lithendi sees jirgneb
punktile tithik: a. D. ’anno Domini (issanda aastal)’, P. S. post scriptum’
(voi eesti lithendina PS — postskriptum).

1.2. Sulud

Sulgude puhul on péhiprobleeme see, kas jitta tithik sulgude ja sul-
gude sees oleva tekstiosa vms vahele. Oige on kirjutada mélemalt
poolt kokku, st alustava ehk lahtisulu jirele ja 16petava ehk kinnisulu
ette ei jdeta sonavahet. Pohimote kehtib iihtviisi timarsulgude (),

3 Eesti ortograafia, lk 62.



nurksulgude [], noolsulgude <> ja looksulgude {} kohta, samuti
kaldkriipsude kohta, kui neid tarvitatakse sulgude funktsioonis (nn
kaldsulud®). Niiteks:

Dokumendis on 12 (kaksteist) koidetud lehte.

Erialaselt pilvis [Erast Parmasto] eelmisel aastal riigi kdrgeima tunnus-
tuse teaduses, elutdé6 preemia.

Parempoolne /loetamatu sona — tolkija mirkus/ on purunenud ja vajab
remonti.

Sona sees olevad sulud kirjutatakse sonaga kokku: aktsept(eer)ima,
olemasolev(ad) kohustus(ed). Liitsdbnade koondamisel, kus sidekriips
seob iiksiku komponendi eemal seisva teise komponendiga sdnadeks,
jdetakse mitme sulustatud komponendi puhul viljapoole sulge tii-
hik’, niiteks (otse-, piisi-) korraldus, hoiu- (tingimused, tihtaeg), vrd
iihe sulustatud komponendiga (otse)korraldus. Keemiliste iihendite
valemites olevad sulud kirjutatakse kokku: WF {N(CH,),}.

Kui kinnisulule jargneb lauses koma, punkt vms kirjavahemirk,
kirjutatakse see suluga kokku:

Lepinguosalised on Paul Kuusk (edaspidi: miiiija), siindinud 27.05.1972,
ja Toomas Kask (edaspidi: ostja), siindinud 05.02.1964.

Kui muidu kokku kirjutatav vahemirk on — niiteks kahtluse viljen-
damiseks — pandud sulgudesse, kirjutatakse need eelneva sonaga

kokku:

Elu liheb turvalisemaks(?).

1.3. Mottekriips

Mottekriipsu voib panna koondlauses loetelu jirele kokkuvotva sona
ette, temaga voib eristada pikemaid kiile, lisandit, tihistada lausekat-
kestust jms. Koigil neil juhtudel kirjutatakse mottekriips molemalt
poolt lahku (kuid niiteks jirgneva komaga kokku):

4 M. Erelt, R. Kasik, H. Metslang, H. Rajandi, K. Ross, H. Saari, K. Tael,
S. Vare, Eesti keele grammatika II. Siintaks. Lisa: Kiri. Tallinn: Eesti Tea-
duste Akadeemia Keele ja Kirjanduse Instituut, 1993, lk 418.

3 Eesti keele grammatika II, 1k 421.



Summa, mis projektide toetuseks tinavu vilja antakse, on varasemast
suurem — 1,5 miljonit krooni.

Psithholoog Aleksander Pulver selgitab olukorda analiiiisides, et kui ta-
valiselt kdituvad inimesed nii-Gelda tsiviliseeritult — oleme vabatahtli-
kult néus jirgima teatud reegleid —, siis on ka olukordi, kus need reeg-
lid lihevad vastuollu baasvajadustega.

Keerulisem on lugu siis, kui mottekriips asendab sona kuni (eeskitt
arvude vahel) voi mirgib vahemaid, voistluspaare vms — neil juhtudel
oleneb tiihiku kasutus sellest, kas emmal-kummal pool kriipsu olev
on kisitatav tiksikséna voi sdnaitihendina. Séna kuni asendav motte-
kriips enda ette ega taha iildjuhul tiihikut ei ndua:

Vundamendi vilisnurgad tuleb soojustada 75-100 mm paksuselt.
Kauplus on lahti E-R 9.00-17.30.
Tootanud 1986-1989 Vanemuise teatris, 1992-1994 Estonias.

Riskirithma kuuluvad eelkbige 30—40aastased naised ~ 30-40-aastased
naised. Vrd: Riskiriihma kuuluvad eelkdige 30- kuni 40aastased naised
~ 30- kuni 40-aastased naised.

Tapsemates erialatekstides on tavaks kasutada kuni-mottekriipsu ase-
mel kolme punkti (sest mottekriips ja miinusmirk véivad segi minna),
mis samuti numbritega molemalt poolt kokku kirjutatakse: 19...26%,
—6...-9 °C. Nagu viimasest nditest nieme, kdib miinust tihistav kriips
(mis on sama pikk kui motte-, mitte sidekriips) numbriga kokku (-6),
tehtemirgina jietakse aga tema ette ja taha tiithik (vt jaotis 3).

Moéttekriipsu kokkukirjutus kehtib ka rinnastatud tiiendite
puhul, kus r66biti mottekriipsuga voib kasutada sidekriipsu:

Parandust6id ootab Rapla—Kohila raudteel6ik. ~ Parandustoid ootab
Rapla-Kohila raudteel6ik.

Onnetus toimus Tartu—Viljandi maanteel. ~ Onnetus toimus Tartu-
Viljandi maanteel.

Erandiks on paarid, kus vihemalt iihes pooles esineb sidekriips voi
mitu séna. Sel juhul on kohustuslikud méttekriips ja tithikud:

Kell 11.20 viljub Roosna-Alliku — Tallinna buss.

Eile avati Bosnia ja Hertsegoviina — Saksamaa lennuliin.




Selline lahkukirjutus on méeldav ka kuni-mottekriipsu puhul, kui
vihemalt emmal-kummal pool kriipsu on tithikuga kirjutatav arv,
nagu nditeks 5000 — 10 000, 100 000 — 300 000, vrd aga ilma
tithikuta 5000-7000. ,,Eesti keele grammatika” on esitanud tithikuga
ka lihtsad tihenumbrilised paarikud, nagu niiteks 5 — 8 kraadi (vrd
siiski kokku 5...8 kraadi)®, kuid hilisemad 6igekeelsusallikad poolda-
vad kokkukirjutust: 6-9° jm’.

Rahasummade kirjutamisel kidib méttekriips kokku numbri ees
voi jarel oleva punktiga: 65.— kr voi 65.— (65 krooni), —.80 kr voi —.80
(80 senti). Seesugune kirjutuspruuk sobib rohkem hinnasiltidele, vi-
hem jooksvasse teksti.

1.4. Kaldkriips

Kaldkriipsu kui sonaalternatiivide eraldaja kokku- ja lahkukirjutami-
ne on analoogiline kuni-mottekriipsu omaga: kui iihel v6i molemal
pool kriipsu on sénaiihend, kirjutatakse kriips lahku, niiteks siksikisi-
kud | juriidilised isikud ’tiksikisikud voi juriidilised isikud’, Sillamdie /
Kobhtla-Jirve, muidu aga kokku, niiteks ja/véi ’ja voi voi’, abielus/
vallaline, alg-/kesk-/kérgharidus. Topeltaadressi puhul (kus samuti
tegu sonaiihenditega) kidib kaldkriipsu ette ja jirele tiihik: Pdrnu
mmnt 17 | Robeline 5. Kui kaldkriips eraldab ainult majanumbreid, siis
loomulikult tiihikuid ei panda: Narva mnt 36/38.

Jooksvas tekstis tuleks siiski iga kord tihele panna, kas kald-
kriipsu on ikka vaja v6i on selgem kirjutada sonadega, niiteks olene-
valt asja sisust: a) siksik- ja juriidilised isikud, b) iiksik- voi juriidilised
istkud, c) iiksik- v6i juriidilised isikud voi molemad.

Murru- ja suhtemirgina kirjutatakse kaldkriips kokku, niiteks
4/6, kW/h, m’/min, jagamistehtes aga lahku (vt jaotis 3). (Olgu tipsu-
se huvides lisatud, et ,Eesti keele grammatika” jirgi on kaldkriips
niitidismatemaatikas iiks jagamismirgi, mitte aga murrujoone kuju-
sid.?) Kokku kirjutatakse ka jirjestikuste aastaarvude vahel olev kald-
kriips: 2005/2006. oppeaasta véi 2005/2006. ba.

Virsipiire, samuti muud teksti paigutust mirkiv kaldkriips kirju-
tatakse alati mélemalt poolt lahku:

6 Eesti keele grammatika II, 1k 412.
7 Eesti ortograafia, lk 81.
8 Eesti keele grammatika II, 1k 424.



Tahvel tekstiga ,,Jutustaja ja rahvalauliku / Kiissa-Kaelu Anna / (Anna
Kurs-Lindvere), / prof Lauri Kettuneni Kodavere murraku keelejuhi
kodukoht” asub .. paarsada meetrit l6unas Peipsi kaldal.

Kaldkriipsust sulgude funktsioonis oli juttu juba jaotises 1.2.

1.5. Moétte- ja katkestuspunktid

Moéttepunktid (kolm punkti) tihistavad sisulist katkestust, katkestus-
punktid (kaks voi neli punkti) vormilist ja on kasutusel eelkoige
filoloogilistes tekstides viljajattude markeerimiseks.

Moéttepunktid, mis asendavad sonas drajietud tihti, kirjutatakse

kokku:

Meenub, et Vilde kolhoosis oli iiks vahva 6konomist, kellel oli suhtlu-
seks selline ,,valem”, et pooled tuleb kohe koera p... saata.

Arajietud s6nu véi lauseid asendavad méttepunktid (nagu ka katkes-
tuspunktid) kirjutatakse harilikult mélemalt poolt lahku (,,Eesti orto-
graafia” 4. tr ei pea siiski ka méttepunktide kokkukirjutust veaks):

Noh ... mis ma oskan 6elda ... ei ole seda veel isegi proovinud ja ...

Maétlema panevad sellised juhud, kus motte- voi ka katkestuspunkti-
dele eelneb voi jirgneb moni muu kirjavahemirk (koma, jutumir-
gid), mis reegli jirgi tuleks kokku kirjutada. Uldiselt on siin rohkem
rakendatud kokkukirjutust, mis eriti sonakatkestuse puhul niib ka
pohjendatum, lausekatkestuse puhul voiks aga kokkukirjutusega r66-
biti m66nda ka lahkukirjutust (kui méotte- voi katkestuspunkte selge-
mini esile toovat):

» .. ideoloogiamasinas (taas)toodab fotoreportaa[] enamasti kujundeid
ja ikoonilisi embleeme, mis aitavad artikuleeritud doktriine veelgi ,,va-
hetumalt installeerida” vaataja/rahva/masside teadvusse .. ”

1.6. Koolon

Kooloni puhul tuleb tihele panna juhtumeid, kus temaga eraldatakse
tunde ja minuteid voi ndidatakse suhet. Ajamirgina kirjutatakse koo-
lon (nagu ka minuteid ja sekundeid eraldav punkt) mélemalt poolt
kokku, niiteks 16:19, 8:14.15, jagamis- ja suhtemirgina aga méle-
malt poolt lahku: 25 : § = 5, mdngu seis oli 96 : 98, omadusséna
kddndub aldis : alti.



Autori nime ja aastaarvuga tekstiviites kirjutatakse koolon kok-
ku aastaarvuga, tithik on kooloni jirel:

1996. aastal keeleametis tehtud uuringust ilmneb, et eesti keele dpeta-
jate hulgas oli tollal kokku iile 40 eriala esindaja (Vare 1998: 108-117).

1.7. Paragrahvimark, ampersand ja emotikon

Sageli tahetakse kokku kirjutada paragrahvimairki ja sellele jargnevat
numbrit, kuid eesti 6igekirjatavas peab nende vahele jiima tiihik: § §
~35.§,§-des 5-8 ~ 5.-8. §-s.

Viimasel ajal on eesti keeles sagenenud ja-mirgi ehk ampersandi
kasutamine. Mirk & tuleneb ladina séna et ’ja’ tihtede kokkusula-
misest’ ning selle kokku- voi lahkukirjutamisel tuleks jilgida, kas
ampersand tihendab sonu (nimesid) voi tihti (liithendeid). Esimesel
juhul on tavaks jitta ampersandi ette ja taha tiihik, nagu Johnson &
Johnson, Bain & Company, American Forest & Paper Association,
teisel juhul kirjutada kokku A&B Properties, Inc., D&D Commodities
Ltd., AF&PA.

Emotikonide (arvuti tihemirkidest koostatud piltmirk) kui va-
bama (elektron)suhtluse mirgivara puhul pole rangeid reegleid mo-
tet seada. Kes siiski juhist soovib, voib teadmiseks votta, et niiteks
Keel ja Kirjandus (1998, nr 10)'° on kirjutanud lahku ,,See on viga
tosine lugu ©”.

2. Numbrid

Sonavahede jitmisel tekib sageli eksimusi siis, kui kirjutatakse numb-
ririkast teksti. Eesti keeles ei rithmitata kuni neljakohalisi arve, ka ei
sobi meil rithmitusmairgiks inglispirane punkt, nagu 6.170, voi Amee-
rikale omane koma 6,170. Alates viiekohalistest arvudest rithmita-
takse numbreid tagantpoolt ettepoole kolmekaupa ja rithmitusmirk
on tithik: 18 650; 14 300 000.

Omaette lugu on siis, kui arvud esinevad tabelis, seal voiks
ré60pvoimalusena aktsepteerida tithikut ka neljakohalistes arvudes,

o Vtnt A. Tavast, V. Hanson, Arvutikasutaja sonastik. Inglise-eesti. Kolmas,
tdiendatud ja parandatud triikk. Tallinn: Ilo, 2003.

10 1. Pollu, See on viga tosine lugu ©. — Keel ja Kirjandus 1998, nr 10, 1k
724-726.



vihemalt juhul, kui arvud on veerus joondatud paremale, nii et numbri-
rithmad jddvad kohakuti (vt tabeli 6.—8. veergu):

Tabel 1. Opilaste arv 6ppekeele jirgi ja vene kooli 6pilaste osakaal iildbariduse
pdevases oppevormis maakonniti (Hariduse ja Toohoive Seirekeskuse andmete

pohjal)

Maakond/linn 1991/1992 2001/2002

kokku eesti vene kokku eesti vene
Eestis kokku 216965 | 137274 | 79691 | 36,73% | 207612 | 153304 | 54308 | 26,17%
Harjumaa 79652 | 40128 | 39524 | 49,6200 | 74263 | 46896 | 27367 | 36,85%
sh Tallinn 64 659 29430 | 35229 | 53,48% 57 341 33418 |[23923 | 41,72%
Hiiumaa 1741 1741 0 0 1898 1898 0 0
Ida-Virumaa 29 105 4128 | 24977 | 85,82% 24 554 4816 | 19738 | 80,39%
sh Kohtla-Jirve 12 469 2127 | 10342 | 82,94% 6735 1104 5631 | 83,61%
Narva linn 11287 187 | 11100 | 98,34% 9657 428 9229 | 95,57%
Sillamie linn 2979 18 2961 | 99,40% 2515 114 2401 95,47
Jogevamaa 6379 5812 567 8,89% 6315 6 000 315 4,99
[---]

Telefoni- ja faksinumbrite kirjutamise soovitused leiab kiepirasel
kujul Elioni kodulehelt www.elion.ee (abi ja info — kasulikku — telefo-
ninumbrite 6igekiri). Seal antud juhend on vastavuses Rahvusvaheli-
se Sideliidu soovitusega ning selle kohaselt tuleks niiteks seitsmeko-
halisi numbreid rithmitada tagantpoolt nelja- ja kolmekaupa:
679 XXXX. Rahvusvaheline riigikood algab plussmirgiga, mis kirju-
tatakse numbriga kokku, ning riigikoodi (nagu ka mobiiltelefoni vor-
gukoodi) ei panda sulgudesse: +372 6XX XXXX (Tallinn).

Kui arvule jirgneb moaotiihik, tuleb see kirjutada lahku olenema-
ta sellest, kas mootiithik on sonaga vilja kirjutatud voi esineb lithendi
voi tihise kujul: 3 lijtrit ~ 3 1, 15 sekundit ~ 15 sek ~ 15 s, 200
aastat ~ 200 a, 90 km/bh. Kiill kirjutatakse numbriga kokku 7e- ja
line-liitelised omadussonad: 3-liitrine, 15-sekundiline, 200-aastane.
Kui seesama omadussona esineb liihendina, kirjutame lahku: 3 [ purk
’kolmeliitrine purk’, 15 sek kaotus ’15-sekundiline kaotus’, 200 a
hoone 200-aastane hoone’.

Kahtluskohaks on olnud arvud, kus on mitu numbririihma:
kas kirjutada arvus olevast tiihikust hoolimata kriipsuga kokku



100 000-kroonine voi sdonaiihendi analoogial lahku 100 000 krooni-
ne? Kolmas, kuid eesti tavadigekirjas viga harva tarvitatav voimalus
on jitta numbri ja sidekriipsu vahele tithik 100 000 -kroonine. Seesu-
gust, soome keele eeskujul pohinevat kirjutusviisi on rakendatud
keeleteaduslikes kirjutistes, nditeks sonaiihendite liitmisel ne- voi line-
omadussonale (omastav + poolt -kujuline tarind vms). Kui eriala-
tekstide autoreile voib selline vahetegemine isegi joukohane olla, siis
viie- ja suuremanumbriliste arvude puhul, mis on ka tavatekstides
viga sagedad, on kiillap otstarbekas jiida reeglipirase kokkukirjutuse
juurde: 10 000-meetrine, 100 000-kroonine.

Alati kirjutatakse arvuga kokku protsendimirk, niditeks 10%
(vrd sdnaga lahku: 10 protsenti), ja promillimirk: 0,4%o joove. Sa-
muti kuuluvad kokku arv ja kraadi, nurgaminuti ja -sekundi ning tolli
tihis: 15° kiilmas kalle on 10°; lennuki koordinaadid on 27°, 6'ja 12"
miitia 28" stereoteler. Kui kraadimirk iiksinda kirjutatakse numbriga
kokku, siis Celsiuse voi Fahrenheiti tihis tombab kraadimirgi numb-
ri juurest enda juurde: =15 °C [loe: Celsiuse kraadi], 243 °F.

Tzht, mis numbrit tipsustab, nagu niiteks klassi- voi majanumb-
rite puhul, kirjutatakse numbriga kokku: 3.a klass ~ Illa klass, Vilde
121b.

Kokku kirjutatakse ka mitmesugused iila- ning alamirgid, sh
iila- ja alanumbrid: sin*b, 18 m?, V2, Cu,Zn, (H,NO,)".

Ulamirkide hulka kuuluvad (ja kokku kirjutatakse) ka viitetdhi-
sed. Viidet saab lisada nii sonale kui ka lausele voi tervele 16igule,
ning esimesel juhul kiib viitetihis otse sona jirele (ja enne kirjavahe-
mirki), teisel juhul paikneb harilikult pirast lauselopupunkti:

Morfoloogiliste 16ppude kordamisest loobumine on lubatud vaid nelja
viimase kdinde puhul®, kuid ka siin tuleb olla tihelepanelik, et sonade
vahel ei tekiks soovimatuid ithendusi*.

Riikide andmed on puudulikud ja annavad hinnatendentsidest ainult
tildise pildi.!



3. Tehtemargid

Eespool oli juba juttu kooloni ja mottekriipsu kujulisest tehtemirgist.
Uldine tava on jitta tehtes koikide mirkide ette ja taha tiihik:

12-4 =38
§+4=12
12:4=3v6112/4 =3
3-4=12v613 x4 =12

Kui arvu ennast viljendatakse negatiivse voi positiivsena, jaab miinus-
voi plussmirk otse numbri ette ja sdnavahet ei jieta (olgu iile korra-
tud, et miinusmirk on sama pikkusega mis mottekriips):

Niitaja vddrtus on —5.

Surve voib kéikuda +0,2%.

Kui viljendatakse suhet ’on viiksem/suurem kui’ voi ’on viiksem/
suurem kui voi vordne’, liheb mirk arvust lahku. Selle pohjendus on
asjaolu, et ’viiksem/suurem voi vordne’ ei ole arvu omadus (vastupidi
niiteks miinusmirgile), vaid kuulub vorreldava niitaja juurde:

See suurus on < 6.

Tasuvustegur on = 0,33.

4. Tekstitootlus

Iga teksti on meeldiv lugeda siis, kui peale sisu on ka vormistus
korrektne. See pohimote holmab ka sonavahesid: tekst, milles on
liigseid tithikuid, jitab lohaka mulje. Ulearuste tithikute leidmiseks
tuleks Wordis teksti todeldes klopsata tooriistaribal ,Standardne”
olevat nuppu 1 (kuva/peida). See toob ekraanile vormingumirgid, nii
et failis on niha loiguvahetused, tabeldusklahviga 166dud kohad ning
samuti koik mitmekordsed tiihikud. Et vormingumirgid teevad teksti
lugeja jaoks liiga kirjuks, voib sisestamise kdigus tekkinud liigsed
tithikud 4ra kustutada ka t66 lopetamisel. Sel juhul on abi funktsioo-
nist ,,Otsing ja asendus” (klahv Ctrl + H voi rippmentiiist ,,Redigeeri”).

Kasulikud funktsioonid on ka poolitamatu tiihik ja sidekriips.
Poolitamatu tiihik, mille saamiseks tuleb valida Ctrl + Shift + tiihiku-



klahv, aitab viltida fraaside murdmist, kui need satuvad rea l6ppu.
Niiteks saab sel moel hoida iihel real koos arvu ja sellele jirgneva
lithendi voi tihise, mida ei peeta soovitatavaks lahutada (2005. a,
4 m), samuti tithikuga rithmitatud arvud (10 000, 1 000 000). Ekraa-
nil paistab poolitamatu tiihik (kui nupp 1 on aktiveeritud) kraadimir-
ki meenutava mullikesena. Sama moodi nagu tiithikut saab sisestada
ka poolitamatut sidekriipsu, selleks tuleb valida klahvikombinatsioon
Ctrl + Shift + sidekriipsuklahv.

Arvuti pakub tekstitoo6tlejaile t66 holbustamiseks mitmesugu-
seid voimalusi, ja neid tasub igal kirjutajal kindlasti ise jirele uurida,
kas voi niiteks Wordi spikrist.

Tiihik on tekstis peaaegu mirkamatu pisiasi, ometi voib tema puudu-
misest voi lisamisest monikord iiht-teist muutuda. Sellepirast oleks
hea selle viikese, aga tihtsa mirgi kasutamiskorda teada.





