Kuidas luhendada

Tuuli Rehemaa
eesti keele instituudi assistent

e Kas lithendi a jirele kdib punkt voi ei kai?

Uldkasutatavatel lithenditel, mille hulka kuulub ka aasta lithend 4, on
eesti keeles kokku lepitud kindel kuju ja selliste lithendite 16ppu
punkti panema ei pea. Neid iildkasutatavaid lithendeid saab jirele
vaadata ,,Eesti keele sonaraamatust OS 1999, Mati Erelti, Tiiu Erelti
ja Kristiina Rossi ,,Eesti keele kisiraamatust™ (teine, tiiendatud triikk
2000) voi Tiiu Erelti ,,Eesti ortograafiast” (neljas, tiiendatud tritkk
2005).

Otsuse lubada lithendeid eesti keeles ilma 16pupunktita kirjuta-
da tegi vabariiklik Gigekeelsuskomisjon 1982. a, kuid kes soovib,
voib lithendada ka vana reegli jargi ehk lopupunktiga. Tuleb vaid
tihele panna, et iihes tekstis, viljaandes jne oleks liithendid esitatud
ihtede ja samade pohimétete alusel.

Punktita lithendamise otsus on tehtud muidugi ainult eesti keele
kohta, teiskeelsete lithendite puhul tuleb jirgida vastava keele tava.
Niiteks ladina lithendeid kirjutame punktiga (ja eristame nad eesti
tekstist teise kirjaga): id. — idem, a. D. — anno Domini ’Issanda aastal’,
P. S. — post scriptum (vrd eestikeelne PS — postskriptum).

Uldkasutatavate lithendite korval liheb siiski vaja ka selliseid,
mida loendites ette antud pole. Neid voib kirjutaja oma teksti tarbeks
ise teha, vottes aluseks liihendamise pohimotted, nagu need on esita-
tud ,,Eesti keele kisiraamatus” ja ,,Eesti ortograafias”, ning seletades
lithendite sisu lugejale idra.

Lithendamise pohireeglid on:

1) lithend peab soéna ka tegelikult lihendama;

2) lithend peab olema lugejale arusaadav;

3) lithend ei sobi ilukirjandusse, pidulikku ega tippametlikku

teksti.

e Kas numbri lithendi mitmuse omastav on nr-ide voi nr-te?



Selleks, et viljendada viiketdhtlithendi kdidnet v6i mitmust, tuleb
lithend tdissonana vilja lugeda ja lisada lithendile sidekriipsuga vas-
tav kddndelopp voi mitmuse tunnus voi molemad: numbrite — nr-te,
lehekiilgede — [k-de, aastatel — a-tel, aastail — a-il, filoloogiadoktori-
te — fil-dr-te. Paragrahvid ei ole §§, vaid §-d, punktid voi pievad ei
ole pp, vaid p-d.

Sona astmevaheldus lithendit ei muuda, nt 16ige lithendatakse Ig
ja kddndelopp lisatakse ikka samale lithendile: 16ikele on Ig-le (mitte

lk-le).

*  Miks on lithendis 7-6 sidekriips?
Liitsona lithendamisel v6ib mirkida sénaosade piiri loetavusside-
kriipsuga, niiteks filos-dr — filosoofiadoktor, n-vbl — nooremveebel,
v-adm — viitseadmiral.

Kui liitsdnas on juba endas sidekriips, siilib see ka lithendis: 7-6 —
nii-6elda, nonda-6elda, #n-i — nii-litelda, nonda-titelda, v-o — voib-
-olla.

e Kas tinava lithend on tx voi #?

Paljudel lithenditel on eesti keeles mitu tihendust, niiteks v.a tihen-
dab nii ’viga austatud’ kui ka ’vilja arvatud’. Suure koormusega
lithend on ¢, mille taga v6ib olla ’tund’, ’tonn’, ’talu’ véi ’tinav’.
[Imekam ja vihem koormatud tinava lithend on #7.

Tanavasiltidel séna t@nav ei mirgita, mirgitakse aga maantee,
puiestee, tee jms. Sama pohimote kehtib aadressi puhul: Hommiku 4
(st Hommiku tinav 4), Supeluse 16a, aga Ehitajate tee 2, Kalevi pst
32, Haapsalu mnt 90, Voorimehe poik 3.

e  Kuidas lithendada sonaiihendit kdesoleval aastal?

Kdesolev on sdna, mis tekstides tiiiitult ja tihtipeale ka tarbetult kor-

dub: kdesolev dokument pro dokument voi see dokument, kiesoleval

ajal pro praegu voi praegusel ajal, kiesoleval aastal pro sel aastal.
Uhendi sel aastal lithend on s.a ning lithend k., mida paljud

kiisijad kdesoleva aasta lithendiks arvavad, jaidgu eeskitt tihendi kaa-

sa arvatud péralt.



e  Kuidas lithendada sona registreerimisnumber?
Jarjekorranumbri ja jirjekorra lithend on iiks ja sama — jrk, registree-
rimisnumbrit voib lithendada reg-nr. Registreerimisnumber on nii-
teks mootorsoidukil, seevastu ettevotjale antakse driregistrisse kand-
misel registrikood, selle lithendiks sobib rg-kood.

e  Kuidas on euro lithend eesti keeles?
Euroopa Liidu rahatihiku nimetus exro on 6nneks tisna lithike ning
tavalises tekstis pole seda enamasti vajagi lithendada. Kui lithendit
siiski tarvis liheb, saab sellena kasutada euro tihist €. Sendi lithend s
on eesti keeles olemas, ja seda sobib kasutada ka Euroopa Liidu
rahaiihiku puhul.

Nagu igal vddringul nii on ka eurol kolmetiheline tihis — EUR.
See ja teised sellelaadsed (EEK, USD jt) on méeldud rahvusvaheliseks
kasutuseks ning jooksvasse eesti teksti nad ei sobi, sobivad aga kursi-
tabelitesse jm.

e  Kas e-post kirjutatakse lause alguses suure voi viikese tihega?
Sonas e-post on e- lithend sonadest elektrooniline, elektron-, pike-
malt saamegi 6elda elektronpost. Nii liitsona elektronpost kui ka
lithendliitséna e-post kirjutatakse eesti keeles lause sees tihtviisi vii-
ketihega, lause algul on muidugi suurtiht. Sama kehtib muude e-
alguliste lithendliitsonade kohta: e-kiri, e-pilet, e-arve, e-pangandus,
e-kaubandus, e-ope.

e-sonade korval tunneme ka rithma mz-algulisi, mis tulevad sona-
dest mobiilne, mobiil- voi mobiil(telefon)i-. Neidki kirjutame lause
sees vdiketihega, nt m-konto, m-makse, m-tehing, m-teenus, m-kau-
bandus, m-parkimine, m-pilet.

e Kas on 6ige kirjutada e-Maksuamet voi e-maksuamet?
Nimetus e-maksuamet on samasugune lithendliitsona nagu e-post
vm, ning liitsdna sees ei saa kirjutada suure tihega — dige on seega e-
maksuamet (sama moodi e-ritk, mitte e-Riik, e-iilikool, mitte e-Uli-
kool jts).

Teine kiisimus on, kas seda séna voiks kirjutada ka esisuurtihe-
ga, nt ametlikkuse rohutamiseks. Nagu teame, saab ametlikkussuurtihe
abil ndidata asutuste, ettevotete ja organisatsioonide tdisnimetuse
ametlikkust, e-maksuamet pole aga iseseisev asutus, vaid elektroo-



niline teenus, mida osutab meile maksu- ja tolliamet, ametliku nime-
kujuga Maksu- ja Tolliamet. Teenused, mitte asutused voi organisat-
sioonid on ja tuleb viikese algustihega kirjutada ka e-riik, e-valitsus,
e-kool, e-iilikool, e-ope, e-pangandus jt.

e Miks lithendatakse osaiihing OU, mitte Oz voi 04i?
Suurtihtlithendi voib moodustada ka siis, kui séna voi nimetus kirju-
tatakse viikeste tihtedega nt erastamisviirtpaber lithendatakse EVP,
sisemajanduse kogutoodang — SKT, munitsipaalasutus — MA, osa-
ithing — OU, iiksik-padstekompanii — UPK.

Vahel tahetakse suurtihtlithendi jargi kirjutada ka nimetust suu-
re algustihega, kuid sageli pole see vajalik v6i on viir, niiteks ritklik
arengukava on nimetus ja tuleb kirjutada viikeste tihtedega, ehkki
tema lithend RAK on suurtihtlithend.

*  Kas o6ige on IT jubt voi IT-jubt?

Kui liitséna sisaldab liithendit, tuleb panna sidekriips: IT-jubt ’info-
tehnoloogiajuht’, I'T-spetsialist infotehnoloogiaspetsialist’, IT-osakond
‘infotehnoloogiaosakond’. Alati ei pruugi lithend olla liitséna osa ega
vaja sidekriipsuga liitmist, nt IT areng ’infotehnoloogia areng’, IT
valdkonnas ’infotehnoloogia valdkonnas’ kirjutatakse lahku.

e  Kas lithendile AS lisatakse kaindelopp sidekriipsuga voi ilma?
Suurtihtlithenditele, mida loetakse tihthaaval veerides, nt AS [aa-ess]
TV [tee-vee], CV [tsee-vee] (mitte [siivii]!) lisatakse kdindelopp ja
mitmuse tunnus olenevalt lithendi hiaildusest: AS-ile ehk ASile, TV-s
ehk TVs, CV-de ehk CVde.

Nagu juba niidetest niha, voib tunnuse ning kdindelépu liita
kas sidekriipsuga voi ilma selleta: 6ige on nii AS-ile kui ka ASile,
voimalik on kirjutada digi-TV-st voi digi-TVst jne.

*  Kumb on 6ige, kas EL riigid vo6i EL-i ~ ELi riigid?
Suurtihtlithenditele, mille hdildus 16peb kaashailikuga, voib selguse
huvides lisada tiivevokaali. Lithendi tiivevokaali valimisel lihtutakse
viimase tihe haildusest, mitte sdna tiivevokaalist, nt Euroopa Liidu
riigid on EL-i riigid voi ELi riigid, mitte ELu ega EL-u riigid — kuna L
haildub [ell] ja omastav on [elli], on lithendi tiivevokaal 7, mitte .
Kui liithendi hiildus 16peb tidishiilikuga, pole tiivevokaali vaja,

nt NATO-sse ehk NATOsse, osteti EVP-sid ehk EVPsid. Omastavas



kiindes ei tule selliste lithendite 16ppu midagi: NATO iilemjubataja,
EVP kurss.

Kui suurtihtlithendit loetakse nagu sona, mis 16peb kaashiiliku-
ga, tuleks tiivevokaal lisada, nt Tallinna Autobussikoondisest ehk
TAK-ist ~ TAKist [takist]. Kui sama lithendit lugeda tihthaaval, pole
tiivevokaal vajalik, sest viimase tihe haildus lopeb tdishailikuga:
TAKst [tee-aa-kaast].

e Kas nime Friedrich tuleb lithendada Fr voi F?

Eesnimesid lithendatakse harilikult iihe tihega: E R. Kreutzwald —
Friedrich Reinhold Kreutzwald, E Tuglas — Friedebert Tuglas. Kui
eesnimi algab tihetihendiga, mis hidildub iihe hiilikuna, voib selguse
huvides jitta lithendisse kaks tihte, nt Ph. Karell (Philipp, Ph hdildub
[f]), Ch. Darwin (Charles, Ch hiildub [t§], mitte [k]). Lihtsam on
siiski ldhtuda kirjapildist ja votta alati ainult esimene tiht — iga eesni-
melithendi taga on viga palju nimesid.

e  Kuidas liihendada Paul-Eerik Rummo nime?

Kui eesnimes on sidekriips, siilib see ka eesnimelithendis ja punkt on
sel juhul ainult teise eesnime tihe jarel: P-E. Rummo. Nimetihti voib
kirjutada punktita kokku, nt P-ER, v6i punktiga lahku, nt P-E. R.

e  Kuidas lithendada eesti keeles sonu juunior ja seenior?

Sonad juunior ja seenior kdivad nime jirele, nt Hendrik Toompere
juunior, George Bush seenior. Lithendid on vastavalt jun ja sen, nt
Hendrik Toompere jun. Kes soovib, voib silplithendi jun korval tarvi-
tada ka valiktihtlithendit j» — Hendrik Toompere jr.

e  Kas uue kunstimuuseumi maja nimi kirjutatakse KUMU, KuMu
voi1 Kumu?

Kogu maailmas armastatakse toodetele, firmadele ja asutustele anda
suland-, sumadan- ehk kohvernimesid, mis moodustatakse sobivate
sonade esisilpidest voi valitud tihtedest. Niiteks Taani paritolu Lego
on saanud nime taanikeelsest viljendist leg godt *mingi histi’, Inter-
poli ingliskeelne tdisnimetus on International Criminal Police Orga-
nization, kellafirma Swatch on saanud nime ingliskeelsest sonapaarist
Swiss watch *Sveitsi kell’.



Eestis on monda aega moes olnud sulandnime sees, sona keskel
kirjutada teine komponent suure tihega, nt osaiihing TehPro (suland
sonadest tehnoloogia ja projekt), koolituskeskus HarKo (haridus ja
koolitus), noorteklubi NoKu (noored kultuuriinimesed?), loovini-
meste klubi KuKu (kunst ja kultuur).

Traditsiooniliselt sulandnimedes sénade piiri ei ndidata: kirjuta-
takse Interpol, mitte InterPol. Samamoodi peaks kirjutama suland-
nimesid ka eesti keeles: Harko, Tehpro, Noku ja Kuku klubi. Ammugi
pole pohjust hakata sulandnime suurtihtliihendina kirjutama
(?KUMU).

Uue kunstimuuseumi nimi on Kumu.



